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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty va céach thac thyc hién hoat dong céac ché do phu cép theo
luong.

2. PHAM VI

Ap dung ddi vé6i can bo, cong chuc, vién chuc va ngudi lao dong trong hoat
dong nang cac miic phu cép theo luong nhu: Phy cdp tham nién vuot khung; Phuy cap
kiém nhiém chtrc danh 1anh dao; Phu cap doc hai, nguy hiém; Phu cap thadm nién
nghé; Phu cip wu dai nghé, trach nhiém nghé...thudc pham vi va thim quyén cua
UBND huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 1SO 9001:2015;

- Luat T chic chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015; Luat stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luét T6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh pha vé ché do
tién luong dbi voi can bo, cong chtrc, vién chuce va lyc lugng vii trang;

- Nghij dinh s6117/2016/ND-CP, ngay 21/07/2016 cta Chinh phu, sira doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sd 204/2004/NP-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 cua Chinh phu vé ché do tién luong ddi v6i can bo, cong chirc, vién chirc va
lyc luong vii trang;

- Nghi dinh sb 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cta Chinh phtl quy dinh ché
d6 phu cép tham nién nghé nha gido;

- Thong tu 08/2013/TT-BNV huodng dan thyc hién ché do nang bac luong
thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han dbi véi can bd, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong;

- Théng tu 03/2021/TT-BNV stra doi, bd sung mot sé diéu vé ché do nang
bac luong thudng xuyén, nang bac lwong trude thdi han va ché do phu cip tham
nién vuot khung ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong tai
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV;

- Quyét dinh s6 55/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly td chirc bd may, bién ché, can bo, cong
chtrc, vién chuce trong co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong lap va nguoi
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quan 1y doanh nghiép nha nudc, kiém soat vién, nguoi dai dién phan von nha
nudc thuoc Uy ban nhan tinh.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

Khong ap dung

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Piéu kién dwoe hwong phu cip lwong

5.1.1. Piéu kién dwoc hwéng mirc phu cip thAm nién vuwet Khung
a) Thoi gian gitr bac dé xét nang phu cap tham nién vuot khung:

- Pbi v6i cac ngach va cac chic danh co6 y€u cau trinh do dao tao tir cao
dang tro 1én: Néu sau 3 nam (du 36 thang) giit bac luong cudi cling trong ngach
hodc trong chirc danh thi duoc hudng phu cdp tham nién vuot khung bang 5%
murc lwong cua bac lwong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh do; tir nim
thit tu tré di mdi ndm dugc tinh thém 1%.

- DBdi v6i cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir trung
cap tr& xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu sau 2 nam (da 24 thang) da
xép bac luong cudi cung trong ngach thi duoc huéng phu cap thim nién vuot
khung bang 5% murc luong cua bac luong cudi cing trong ngach dé; tir ndm thir
ba tré di mdi nam duoc tinh thém 1%.

b) Phai dap tng du 02 tiéu chudn sau day trong sudt thoi gian giir bac lwong
thi dugc nang mot bac lvong thuong xuyén:

- Ti€u chuan 1: Puogc cap c¢o6 tham quyén danh gia tir mic hoan thanh nhi€ém
vu tré 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mét trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, giang churc, cach chitrc.

5.1.2. Piéu kién dwoc hwéng phu cip kiém nhiém chirc danh linh dao

Ap dung ddi véi cac dbi tugng dang gilt chirc danh lanh dao (bau cir, bd
nhiém) ¢ mdt co quan, don vi, déng thoi duoc bau ctr hodc duge bd nhiém kiém
nhiém chirc danh lanh dao ding dau co quan, don vi khac ma co quan, don vi nay
duogc bd tri bién ché chuyén trach ngudi dimg dau nhung hoat dong kiém nhiém.

Mic phu cdp bang 10% mic luong hién huong (dbi véi can bd cAp huyén)
va 50% (d6i véi can bo cap x3) cong phu cip chirc vu 1anh dao va phu cdp tham
nién vuot khung (néu c6). Trudong hop kiém nhiém nhiéu chirc danh lanh dao
cling chi huéng mot mirc phu cap.
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5.1.3. Piéu kién dwoc hwéng phu cip ddc hai, nguy hiém

Ap dung ddi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong 1am nhimg
nghé hodc cong viéc co diéu kién lao dong doc hai, nguy hiém va dic biét doc
hai, nguy hiém chua duoc xac dinh trong murc luong.

Phu cép gém 4 muc: 0,1; 0,2; 0,3 va 0,4 so véi mirc luong tdi thiéu chung.

5.1.4. Piéu kién dwoc hwéng phu cip thAm nién nghé

Nha gido tham gia giang day, gido duc c6 déng bao hiém xa hoi bit budc du
5 nam (60 thang) dugc tinh hudng phu cip tham nién bang 5% mirc luong hién
huong cong phu cdp chirc vu 14nh dao va phu cp tham nién vuot khung (néu cb).
T nam tht sau trd di, mdi ndm (du 12 thang) dugc tinh thém 1%.

5.1.6. Piéu kién dwoc hwdéng phu cip wu dii nghé

Ap dung ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1am nhimg
nghé hodc cong viéc co diéu kién lao dong cao hon binh thuong, c6 chinh sach uu
dai cua Nha nude ma chua dugce xac dinh trong mue luong.

Phu cap gom 10 mic: 5%, 10%, 15%, 20%, 25%, 30%, 35%, 40%, 45% va
50% murc lwong hién hudng cong phu cap chirc vu lanh dao va phu cp tham nién
vuot khung (néu co).

5.2. Quy trinh thwe hién
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6. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
Danh sach can bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi
1. | BM.NB.NV.03.01 | Sach ¢an bo, Cong Chure, vien ¢ e
lao dong du di€u kién hudng cac mirc phu cap luong

7.HO SO CAN LUU

TT Ho so luu

1 Danh sach cén bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong du diéu kién
" | huéng cac mure phu cap luong (sau khi hop xét)

5 Vin ban dé nghi huong muc phu cap luong cho can b, cong chirc, vién
" | chirc va nguoi lao dong

3 Quyét dinh huong cac muc phu cap luong cho can bd, cong chirc, vién
" | chirc va nguoi lao dong

Chii y: Ho so duoc luu tai Co quan To chirc-Noi vy, thoi gian luu 1 nam. Sau
khi hét han, chuyén ho so xudng bg phan luu trir cua co quan theo quy dinh
hién hanh.
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